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Порядок уведомления заведующего о фактах обращения в целях
склонения работника Доу к совершению коррупционных

правоIIарушений

1. Настоящий порядок разработан в соответствии со статьей 1З.3
Федерального закона от 25.|2.2008 Jф273 ФЗ (О противодействии
коррупции) и опредеJUIет:
-процедуру уведомлениrI заведующего ДОУ о ставших известными работнику
ДОУ в связи с исполнением своих должностных обязанностей слуIаях
коррупционньIх и иных правонарушений;
- перечень сведениЙ, содержащихся в уведомлении работника ,.ЩОУ о фактах
обращения к нему в целях склонения его к совершению коррупционных и
иных правонарушений;
-порядок регистрации уведомлениrI ;

- порядок организации проверки сведений, содержащихся в уведомлении.
2. ВО ВСех слуr{аях обращениrI к работнику ДОУ каких_либо лиц в целях
склонения его к совершению коррупционных действий, работник обязан

уведомить работодателя в тот же день (.rри невозможности уведомить в тот же
день - на следующий день) о данных фактах обращения, по форме, указанной в
Приложении J\Гq1 к настоящему Порядку.
З. Уведомление оформля.ется в письменном виде в дв]rх экземIIJIярах.
Первый экземпJuIр увёдомлениlI работник ДОУ передает заведующему !ОУ,
второй экземпJIяр уведомлениrI, заверенный заведующим, остается у работника
ДОУ в качестве подтверждения факта шредставлениjI уведомлениrI.
4. Д:lя регистрации уведомлений о фактах обращений в цеJIях сюIонения

работника ЩОУ к совершению коррупционньIх правонарушений ведущий
ответственный, наделенный функциями по профилактике коррупциооных и
иных правонарушений ведет <<Журнал )лrета уведомлений о фактах
обращений в цеJIях скJIонени;I работника ЩОУ к совершению
коррупционньж и иньгх правонарушений по форме согласно Приложению
Ng2 к настоящему Порядку, при этом указанный Журнал должен быть
проЕумерован, прошнурован и скрешIен подписью заведующего .ЩОУ и
печатью.
5. В ЖурнЕlле ук€lзываются:
-порядковый номер уведомлениrI,
-дата и время принятия уведомлёния,
-фамилия и инициatпы работника rЩОУ, обратившегося с уведомлением,
-краткое содержание уведомлениrI,



-фамилия и инициЕtлы сrrеци€ш иста) принlIвшего уведомление,
-подпись специЕtписта, приIUIвшего уведомление.
На уведОмлении ставится отметка о его постуллении) в котором ук€tзываются
дата поступления и входящий номер.
6. После регистрации уведомлениrI В Журнале оно передается на
РаССМОТРеЕие заведующему ЩОУ Ее позд}Iее рабочего днrI, следующего за
днем регистрации уведомления.
7. К ПеРеЧнЮ сведений, которые укЕвываются в уведомлении, относятся:
-фамилия, имя, отчество работника !ОУ
-занимаемzш должность,
-дата, время, место, обстоятелъства, при которых произошло обратт\ение к
РабОТНИКУ ДОУ В целях склонеЕия его к совершению коррупционных и иных
правонарушений,
- характер обращения,
-ДаННЫе О ЛИЦаХ, обратившvIхся к работнику ЩОУ в цеJuIх скJIонения к
совершению коррупционных и иных правонарушений,
-ИНЫе СВеДения, которые р.аботник ЩОУ считает необходимым сообщить по
фаКТУ ОбРащениrI в целях оклонения его к совершению коррупционньIх иных
правонарушений,
-дата представления уведомлениrI,
-подпись работника ЩОУ.
К УВедомлению, tIри возможности, должны быть приложены все имеющиеся

ДОКУМеНТы, Подтверждающие обстоятельства обращения в цеJuIх скJIонени;I
работника ЩОУ к совершению коррупционньIх и иных правонарушений.
8. В течение трех рабочих дней заведующий Доу рассматривает
поступившее уведомление, принимает решение о проведении проверки
содержащихся в нем сведений и опредеjutет круг лиц и комплекс
мероприятий для проведения данной проверки в форме письменного
закJIючения.
9. ПРИ УсТанОвлении в результате проверки обстоятЬльств,
свидетельствующих 9 н€[пичии признаков преступлениrI или
аДМинистративного. 'правонарушения, заведующий наrrравJIяет копии
УВеДоМлеъlияи матери€tпов проверки дJUI рассмотрениrI в органы прокуратуры
или другие государственные органы.
10. УведомлеНие, письменное закJIючение по результатам проверки,
информация, поступившая из прокуратуры или других государствеIlных
орГанов по результатам рассмотрениrI уведомления, хранятся в делах ДОУ.



Приложение ЛЬ1
К Порядку }ъедомлениrI завед}.ющего о фактах

обращения в цеJuIх скJIонениrI работника ,ЩОУ к
совершению коррупционных цравонарушений

Заведующему МБДОУ детский сад J\b9
'(Зорюшка) х. FIиколовка

Т. П. Соловьевой

я,
Ф.И.О., занимаемая должность

настоящим уведомJUIю об обращении ко мне
гп.
Ф.И.О., дата9 время, место

в целях скJIоIIени,I меня к совершению корруГIционных и иных
правонарушений, а именно

(указываются обстоятельства, при которьж
работнику ДОУ в цеJuж склонения ' его к
и иIIьD( прatвонарушениях, характер,обраrчения)

произошло
совершению

обратцение
корруIIционньD(

к

Дата, подпись

Уведомление зарегистриfrовано в Журнале }л{ета уведомлений о фактах
обращений в цеjIях скJIонени.II руководителя муницип€lльЕого
(дошкольного) образовательного у{реждения к совершению
коррупционньIх,,и иных правонарушений <<_>>______20_г. N_,

Ф.И.О., должность ответственного лица

УВЕДОМЛЕНИЕ



Приложение ЛЬ2
К Порядку уведомлениrI о фактах обращения в

цеJuж скJIонения работtлтка ,ЩОУ к совершению
коррушIионrъш правонарушелпrй

журЕIАл
)л{ета уведомлений о фактах обращений в цеJIях скJIонения

работника ДОУ к совершению коррупционных и иньж правонарушениЙ

Ф.и.о.
специ€LгIиста,
пришIвшего

уведомление

Подпись
специагIиста,
принявшего

уведомление

Порядковый
номер

уведомлениrI

,Щата и время
принrIтиrI

уведомлениrI

Ф.и.о.
работника
доу,
подавшего

Краткое
содержание

уведомлениrI


